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Verzuimprotocol  

Op de Petrusschool streven we naar een veilige en stimulerende leeromgeving waarin ieder kind de 

kans krijgt zich optimaal te ontwikkelen. Om dit te realiseren, is continuïteit in het leerproces 

essentieel. Schoolgang is niet alleen een wettelijke plicht, maar ook een voorwaarde voor de groei en 

het welzijn van onze leerlingen. 

 

De Leerplichtwet als Kader 

Dit protocol dient als leidraad voor ons handelen bij schoolverzuim. Wij baseren ons hierbij strikt op 

de kaders van de Leerplichtwet. Deze wet schrijft voor dat kinderen vanaf vijf jaar (en in de praktijk 

vaak vanaf vier jaar) de school dagelijks moeten bezoeken. Als school hebben wij de wettelijke taak 

om verzuim nauwlettend te registreren en, waar nodig, actie te ondernemen. 

 

Met dit protocol willen wij het volgende bereiken: 

• Naleving: Het maximaal aansturen op het nakomen van de Leerplichtwet door zowel school, 

ouders en leerlingen. 

• Helderheid: Een duidelijk onderscheid maken tussen geoorloofd verzuim (zoals ziekte of 

bijzondere omstandigheden) en ongeoorloofd verzuim (zoals luxe verzuim of structureel te 

laat komen). 

• Preventie: Door vroegtijdige signalering en eenduidige afspraken willen we verzuim preventief 

aanpakken en de drempel voor schoolbezoek zo laag mogelijk houden. 

 

Door middel van dit document leggen we vast hoe we verzuim registreren, welke stappen we 

ondernemen bij ongeoorloofde afwezigheid en hoe we samenwerken met de leerplichtambtenaar. Zo 

werken we gezamenlijk aan een schoolklimaat waarin elk kind de aandacht en onderwijstijd krijgt die 

het verdient. 

 

Te laat komen 

De leerplicht ziet te laatkomen als ongeoorloofd verzuim. Wij hanteren in samenwerking met de 

leerplicht de 4-8-12-16-regel. Hieronder staat beschreven wat deze regeling in houdt.   

 

4 

Bij vier keer te laat komen op school worden de ouders gebeld door de groepsleerkracht. In dit 

gesprek vraag de leerkracht naar de reden van het te laat komen, beschrijft school het belang van op 

tijd komen en geeft school uitleg over de volgende stap uit de 4-8-12-16 regeling’, ook maakt de 

leerkracht afspraken met de ouders en verzorger over de verdere toekomst. Van dit gesprek maakt de 

leerkracht een notitie in het leerling dossier, welke bij een volgende stap kan worden aangevuld.   
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Komt de leerling acht keer te laat, dan komt er een brief mee vanuit de directie (via social schools), 

hierin wordt het belang van op tijd komen beschreven en verwezen naar de volgende stap. De notitie 

in het leerling volgsysteem wordt aangevuld dat de volgende stap is uitgevoerd. Eventueel gemaakte 

afspraken met ouders kunnen worden opgenomen.  
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Wanneer het te laat komen na de brief aanhoudt, meldt de school het bij de twaalfde keer aan de 

leerplichtambtenaar. Ouders worden hiervan door directie op de hoogte gebracht. De afdeling 

leerplicht van de gemeente Rijswijk stuurt de ouders een waarschuwingsbrief. De leerkracht noteert 

dit in leerling dossier.  
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16 

Na drie weken neemt leerplicht contact op met de Petrusschool met de vraag of het te laat komen is 

gestopt. Wanneer dat zo is, wordt het dossier bij leerplicht gesloten. Als het te laat komen niet is 

gestopt, nodigt de leerplichtambtenaar de ouders uit voor een gesprek. In een aantal gevallen wordt 

er doorverwezen naar de hulpverlening. In andere gevallen wordt er een proces verbaal (bekeuring) 

opgemaakt. De leerkracht noteert in het leerling dossier of ouders wel of niet zijn opgeroepen.  

 

Geoorloofd verzuim 

De overheid geeft een aantal redenen aan wanneer verzuim geoorloofd kan zijn, dit kun je aanvragen 

via Social Schools. Mocht u twijfelen of iets geoorloofd of ongeoorloofd verzuim is, check dit bij de 

administratie/directie.  

 

• Ziekte 

• Religieuze feestdagen 

• Huwelijk 

• Begrafenis 

 

De leerkracht noteert dit in het leerling dossier onder geoorloofd verzuim.  

 

Ongeoorloofd verzuim 

Wanneer een leerling zonder één van bovengenoemde redenen afwezig is, is dit ongeoorloofd 

verzuim. School registreert dit in het leerling dossier onder ongeoorloofd verzuim en stelt wanneer 

ouders hier niet van op de hoogte zijn, ouders in kennis dat het ongeoorloofd verzuim betreft.  

 

Wanneer een leerling binnen 4 weken 16 uren ongeoorloofd verzuim heeft, dient de school melding 

te maken bij de leerplichtambtenaar. 

  

Wanneer er in de 4 opvolgende weken geen verbetering is en weer spraken is van minimaal 16 

verzuimuren maakt de school een vervolgmelding bij DUO. 

 

Ziekmelding 

Een ouder dient de leerling ziek te melden via een melding/bericht in Social schools of telefonisch 

contact op te nemen met school, deze wordt genoteerd in het leerlingdossier. Alle daaropvolgende 

dagen in diezelfde week dat de leerling niet aanwezig is, kunnen op ziek gemeld worden. Wanneer 

een leerling langer dan vijf schooldagen ziek is neemt de school contact op met ouders om te horen 

hoe het gaat. In sommige gevallen maakt school een notitie bij de ziekmelding om de specifieke 

reden duidelijk te hebben. 

 

Hoog ziekte verzuim 

Wanneer een leerling opvallend hoog ziekte verzuim heeft, zonder duidelijke oorzaak, maakt de 

school melding bij de schoolarts. De schoolarts bekijkt samen met ouders mogelijke oorzaken en naar 

de belastbaarheid van de leerling en brengt hiervan verslag uit naar school. Bij geen gehoor aan de 

schoolarts wordt de melding direct doorgezet naar leerplicht.  

De school volgt hierbij de stappen uit het routeboek zorgwekkend verzuim SPPOH welke te vinden is 

via Routeboek Verzuim en Thuiszitters - SPPOH Professionals 
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