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Aanmelden van leerlingen van 4 jaar of ouder 
Uw kind is 4 jaar of ouder en zit al op een andere basisschool. U wenst uw kind (mogelijk) op onze 
school aan te melden. Wij maken onderscheid tussen twee situaties: 

- U verhuist vanuit een andere gemeente naar de gemeente Rijswijk en zoekt een school voor 
uw kind. 

- Uw kind volgt onderwijs op een andere basisschool in Rijswijk en u zoekt een andere 
basisschool. 
 

Aanmelden op onze school 
1. De leerling wordt op de wachtlijst geplaatst.  
2. Wij nemen bij een zij-instromer altijd contact op met de school waar de leerling op dat 

moment ingeschreven is. Wij vragen ouders hiervoor toestemming te geven voorafgaande 
aan het intake moment om vooraf duidelijkheid te hebben of er bijzondere 
onderwijsbehoeften zijn.  

3. Informatie die belangrijk is rondom deze leerling wordt tijdelijk beschreven in de map (zij) 
instroom op sharepoint, zodat wij dit na een eventuele plaatsing in het leerling dossier over 
kunnen nemen.  

4. Eén keer per maand is er een intern overleg en wordt de wachtlijst besproken.  
5. Binnen de wachtlijst wordt de procedure van voorrang* doorgevoerd m.b.t. het plaatsen van 

de leerlingen.  
6. Als het gaat om een overstap m.b.t. inclusief onderwijs (dus vanuit SBO of SO naar regulier 

onderwijs) bespreken wij in dit overleg voor of wij aan de ondersteuningsbehoeften van 
deze leerling kunnen voldoen.  

7. Mocht er twijfel zijn of wij aan de ondersteuningsbehoeften van de leerling kunnen voldoen, 
wordt er een MultiDisciplinairOverleg gepland met betrokkenen om in kaart te brengen of 
de Petrusschool in deze ondersteuningsbehoeften kan voorzien.  

8. Mocht dit zo zijn, dan volgt een uitnodiging voor een intake-moment. Deze vinden elke 
maand plaats.  

9. Tijdens het intake-moment wordt er kennisgemaakt met de directeur en de school en wordt 
het aanmeldformulier meegegeven.  

10. Ouders vullen de aanmeldformulieren in en leveren deze binnen een week na het intake-
moment in op school.   

11. Na de aanmelding wordt afgestemd wanneer de leerling kan starten. Wij houden een 
termijn van twee weken na aanmelding aan om de leerkracht en de groep te kunnen 
voorbereiden op de komst van de nieuwe leerling.   

12. Mochten wij niet kunnen voldoen aan de ondersteuningsbehoeften dan zullen wij ouders 
hiervan op de hoogte stellen en volgt er geen intake-moment.  

 
Wachtlijst 
Als er een wachtlijst is, zullen wij altijd adviseren ook bij andere scholen te informeren. Wij nodigen 
niet uit voor het intakemoment omdat er in dit geval op korte termijn niet over kan worden gegaan 
tot plaatsing.  
  
Informatie opvragen 
Bij twijfel of de Petrusschool de passende plaats is, kan besloten worden om een observatie op de 
huidige basisschool uit te voeren, een proefplaatsing te doen of extra toetsen vooraf af te nemen.  
 
Als school hebben we geen plaatsingsplicht, maar wel zorgplicht indien het gaat om een leerling die 
vanwege verhuizing als eerste bij de Petrusschool aangemeld wordt. 
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Plaatsing 
Als de overstap gemaakt kan worden, belt IB/KC de ouders om aan te geven dat de leerling geplaatst 

wordt, in welke groep de leerling geplaatst wordt en wanneer de leerling zal starten.   

Ouders informeren de oude school over de inschrijving op de nieuwe school waardoor de leerling op 

de oude school uitgeschreven kan worden.  

Bijzondere onderwijsbehoeften 

Wanneer er sprake is van bijzondere onderwijsbehoeften zal er indien nodig vroegtijdig een MDO 

belegd worden om af te stemmen of en hoe de Basisschool tegemoet kan komen aan de 

onderwijsbehoeften van de leerling of zal er in samenwerking naar een passende andere school 

gezocht worden. 

Wanneer plaatsen wij leerlingen niet 

• Als wij van ouders geen toestemming krijgen tot contact met de huidige school of betrokken 

organisaties, gaan wij niet over tot plaatsing.  

• Als de ondersteuningsbehoefte te groot is waardoor de Petrusschool niet kan voldoen aan 

de onderwijsbehoeften van de leerling. Wij zullen ouders hierover tijdig informeren.  

• Als we door gebrek aan informatie vanuit de kant van de ouders niet goed kunnen 

inschatten welke ondersteuningsbehoefte het kind heeft, gaan we niet over tot plaatsing. 

* Wij hanteren een voorrangsbeleid voor plaatsing van leerlingen, met inachtneming van de maximale 

groepsgrootte (28 per groep). 
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